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CHUONG TRINH PAO TAO TRINH PQ TRUNG CAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD - CDN ngay  thing ~ nam 2017 cua
Hiéu truong Truong Cao dang Nghé Ninh Thudn)

Tén nghé: Ké toan doanh nghiép

Ma nghé: 5340302

Trinh d$ dao tao: Trung cip

Loai hinh dao tao: Chinh quy

Poi tuwong tuyén sinh: Tét nghiép Trung hoc phd thong hoac twong dwong.

( Tot nghiép trung hoc co s& thi hoc thém phan viin héa pho thong theo quy dinh
cua B§ gido duc va dao tao)

Thoi gian dao tao: Tir 1 dén 2 nim (Khéong hoc vin héa)

1. Muc tiéu dao tao
1.1. Muc tiéu chung:

Chuong trinh dao tao Trung cap ké toan doanh nghiép trang bi va cung cap cho sinh
VleIl nhitng nén tang kién thtic trong linh vuc kinh té va tai chinh ké toan nhu: Tai chinh
tién té, Phan tich tai chinh doanh nghiép, Thué va thuc hanh khai bao thué, Ké toan
doanh nghiép, Ké toan quan tri, Tin hoc chuyén nganh, Thyc hanh phan mém ké toan. ..
Sau khi két thiic khoa hoc, sinh vién s& di thuc tap thuc té tai cdc doanh nghiép, qua d6
gitip sinh vién hé thong hod va tong hop nhiing kién thirc d3 hoc dé budc dau nghién ctru
van dung kién thirc Iy luan vao thuc t& dong thoi nhéan thirc ddy du vai tro ciia ké toan,
xdy dyng tac phong lam viéc cua nguoi lam cong tac ké toan va c6 k§ nang thuc hanh,
giai  quyét nhimg vidn dé thyc tién khi ra trudng cong  tac.

1.2. Muc tiéu cu thé:
- Kién thire:

+ Trinh bay dugc nhimg kién thic co ban vé phap luat, kinh té - xa hoi, tai chinh - tién té,
ke toan, trong viéc thuc hién nghiép vu ké toan duoc giao;

+ Trinh bay duogc nhimg kién thirc tin hoc phd thong trong cong tac ké toan;
+ Trinh bay dugc hé thong chimg tir, tai khoan va hinh thirc ké toan;

+ Cap nhat duoc cac chinh sach phat trién kinh té va cac ché do vé tai chinh, ké toan,
thué vao cong tac ké toan tai doanh nghiép.



- Ky nang:

+ Lap duogc chung tir, kiém tra, phan loai, xir Iy duoc ching tir ké toan;
+ Ghi dugc so ké toan téng hop va chi tiét;

+ T6 chirc dugc cong tac ké toan phu hop v6i doanh nghiép;

+ Lap dugc béo cdo ké toan tai chinh va bao céo thué cua doanh nghiép;
+ Kiém tra, danh gia dugc cong tac tai chinh, ké toan cua doanh nghiép;

+ Béo co duge mot sb thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh cua don vi dé
phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té ¢ don vi;

+ Str dung duoc phﬁn mém ké toan trong viéc thuc hién nghiép vu ké toan doanh nghiép.
- Nang lyc tw chu va trach nhiém:

- Nguoi hoc c6 kha nang lam viéc doc 1ap, lam viéc theo nhom va tng dung k¥ thuat,
cong nghé vao cong vigc.

- Co dao duc, cc')‘ suc khoe, co luong tam nghé nghiép, co ky luat, taic phong cong nghiép.
- C6 y thuc nghé nghi¢p, than trong, dam bao tinh ‘khoa hoc, chinh xéc trong cong viéc,
tuan tha cac quy trinh, quy dinh trong khi hanh nghé.

- C6 tinh than d4u tranh chdng cac biéu hién vi pham phép luat trong quan 1y kinh té, tai
chinh cua don vi va trong do1 song kinh té xa hoi.

- C6 tinh than lam chu, trung thuc, can kiém, liém chinh, chi cong v6 tu trong cong tc
duoc giao.

- Nhén thitc duge nhu cau hoc tip sudt doi, yéu nganh nghé, cau tién, ham hoc hoi.

1.3. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép:

Sau khi hoc xong nghé Ké toan doanh nghiép, hoc sinh c6 co hoi lam ké toan tai cac
doanh nghi¢p san xuat, thuong mai, kinh doanh dich vu.

C6 kha nang tiép tuc hoc 1én trinh do cao hon.

2. Khéi lwgng kién thirc toi thiéu va thoi gian khoéa hoc:

-S6 luong mon hoc, mé dun: 19

- Thoi gian thyc hoc t6i thicu: 1.190

- Thoi gian hoc cdc mon hoc chung: 240

- Thoi gian hoc cdc mon hoc, md dun co sé va chuyén mon: 840
+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 345
+ Thoi gian thuc hanh: 462
+ Kiém tra: 33

- Thoi gian thyc tap tot nghiép: 110

- Thoi gian khoa hoc: Tir 1 dén 2 nam (Khong hoc vin héa)



3. Noi dung chwong trinh:

Thoi gian hoc tap

Trong do
Ma A « Sétin | . E ‘hlli,c/
MH/ Tén mén hoc, mé dun chi Tong Lo t;lnn Kid
MDD b \ uc 1€em
thuyet | tap/bai tra
tap/thao
luin
I Cdac mon hoc chung 12 240 107 116 17
MH 01 | Chinh tri 2 30 22 6 2
MH 02 | Phép luat 1 15 11 3 1
MH 03 | Gio duc thé chat 1 30 3 24 3
MH 04 | Gido duc qubc phong an ninh 2 45 19 23 3
MH 05 | Tin hoc co ban 1 30 7 21 2
MH 06 | Tiéng Anh A1l 3 60 30 25 5
MBP 07 | K§ ning mém 2 30 15 14 1
11 fl‘(’f mon hoc, mo dun dao 42 840 | 345 462 33
II.1 | Cac mén hoc, mé dun co so 10 165 105 53 7
MH 08 | Kinh té vi mo 3 45 30 13 2
MH 09 | Kinh té vi mo 45 30 13 2
MH 10 | Ly thuyét ké toan 75 45 27 3
1.2 g’;y’;’:’; ’(;Z"; ;l‘éd"” 32 675 | 240 409 26
MH 11 | Thué 45 30 13 2
MH 12 | Tai chinh doanh nghiép 60 30 27 3
MH 13 Phan tich hoat dong kinh 3 45 30 13 )
doanh
MD 14 | Ké toan doanh nghiép 1 6 120 60 56 4
MBD 15 | Ké toan doanh nghiép 2 6 150 30 115 5
MH 16 | Ké toan quan trj 3 45 30 13 2
MBP 17 | Ké toan thwong mai dich vu 4 90 30 56 4
MD 18 gg:;hhﬁgﬁigg toan trong 4 | 120 116 4
IIT | Thuec tip tot nghiép 4 110 0 110 0
MD 19 | Thuc tap t6t nghiép 4 110 0 110 0
TONG CONG 58 1190 | 452 688 50




4. Huéng din sir dung chwong trinh:
4.1. Hwéng din sir dung chwong trinh dio tao:
- Tuan tht muc ti€u va ngi dung cia mé dun/mon hoc trong chuong trinh.

- Bao dam tinh chinh x4c, tinh h¢ thdng, tinh su pham; bao dam su can ddi giira 1y
thuyét, thuc hanh va thyc tap.

- Noi dung kién thire, k§ ning, thai do phai dam bao muc tiéu cia tiéu dé, tiéu tidu
dé/muc, ti€u muc trong bai/chuong ctia mé dun/mdn hoc.

- Mdi bai, chuong ctia gido trinh phai ¢ cau héi, bai tip; tirng gido trinh phai c6 danh
muc tai liéu tham khao; tai liéu tham khao phai c6 do tin cdy va nguon goc rd rang.

- Trinh bay ngan gon, don gian, dé& hiéu; st dung thuat ngir nghé nghiép pho bién, nhat
quan; cac hinh v&, ban v& minh hoa phai lam sang to cac kién thic, k¥ nang.

- bam bao phu hop véi cac trang thiét bi, nguén hoc li¢u va phuong tién day hoc khac.
4.2. Hwéng din xac dinh ndi dung va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khoa:

- Nham muc dich gido duc toan dién dé sinh vién c6 nhan thirc day du vé nghé nghiép
dang theo hoc, truong bo tri tham quan, hoc tap tai mgt soO doanh nghi¢p hoac co sé san
xuat kinh doanh phu hop véi nghé dao tao;

- Thoi gian cho hoat dong ngoai khoa duogc b tri ngoai thoi gian dao tao chinh khod vao
thoi diém thich hop:

S6 N .
TT Noi dung Thoi gian
1 | Thé duc, thé thao 5 gid dén 6 gio; 17 gid dén 18 gid
hang ngay
2 Vian hoa, van nghé: Ngoai gio hoc hang ngay
Qua cic phuong tién thong tin dai | 19 gio dén 21 gid (mot budi/tuan)
chung
Sinh hoat tap thé
3 Hoat dong thu vién Tt ca cac ngay lam viéc trong tudn
Ngoai gio hoc, sinh vién cd thé dén thu
vién doc sach va tham khao tai liéu
. C e R Poan thanh nién t6 chirc cac budi
Vui choi, gidi tri va cac hoat dong . , X. . .
4 dodn the giao luu, cac budi sinh hoat vao cac
to1 thir bay, chu nhat
5 Boi dudng k¥ ning mém, k¥ nang giao | Trong gid sinh hoat khoa 01 1an/hoc
tiép, k¥ nang phong van, tim viéc ... ky.
6 | Tham quan, da ngoai M&i hoc ky 1 1an




4.3. Huéng din kiém tra két moén hoc, md dun:

Thuc hién theo Thong tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nam 2017
cua B trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

- Kiém tra dinh ky dugc thuc hién theo ké hoach duoc quy dinh trong chuong
trinh mon hoc, mo-dun;

- Kiém tra viét va thuc hanh:

TT S6 gio Ly thuyét Thue hanh/tich hop | Ghi chu
1 Tir 30 — duéi 60 60 phiit 4 gioy
2 Tlr 60 - dudi 120 90 phiit 4 gioy
3 Tir 120 tro 1én 120 phut 4 - 8 gio

- Kiém tra van dap:
Kiém tra vin dap c6 thoi gian cho 1 thi sinh 1a 40 phat chudn bi va 20 phit tra 1i.

Riéng cdc mon hoc/md dun déc thu thoi gian lam bai cu thé do Hiéu truong xem
xét quyéet dinh.

- Kiém tra trac nghiém:
+ Tir dudi 60 gio: Tir 40 — 50 ciu véi thoi gian kiém tra 40 — 50 phit;
+ T 60 gio tré 1én: Tir 50 - 60 cau voi thoi gian kiém tra 50 - 60 phut.
4.4. Huéng dan thi tot nghiép

Thuc hién theo Thong tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nim 2017 cua
B6 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

S6
T Mon thi Hinh thirc thi Thoi gian thi
1 | Chinh tri Viét 120 phut
o | Lythuyettonghop |y s 120 phit.
nghé nghié¢p
Thyc hanh nghé Bai thi thyc hanh k¥ ning tong "
3 A 8 gio
nghiép hop

Truong hop can thiét nghién ciru, xdy dung dé an, dé xuat giai phap moi trong cac
linh vuc Ké toan doanh nghi¢p. Hiéu truong xem x¢ét cho phep trién khai thyc hién theo
nhom hodc ca nhan dugc tham dinh cho diém tot nghiép thay cho thi tot nghiép thuc hanh
nghe.

4.5. Cac chu y khac:



- C6 thé Iya chon cac mo-dun dao tao nghé cé trong chuong trinh khung dé xay dung cac
chuong trinh day nghé trinh d§ so cap tuy theo nhu cau cta ngudi hoc, tao diéu kién
thuan 1g1 cho ngudi hoc dé dang hoc lién thong 1én trinh d6 Trung cap va Cao dang.

- Quy dinh vé don vi thoi gian va quy d6i thoi gian nhu sau:
+ Pon vi thoi gian trong ké hoach dao tao duoc tinh béng tuan va gi0 hoc;
+ Thoi gian hoc tap trong ké hoach dao tao duoc quy ddi nhu sau:
. Mot gio hoc mo dun la 60 phit, mét gio hoc ly thuyét la 45 phut;

. Mot ngay hoc thuc hanh, thuc tap hodc hoc theo mo-dun khong qua 8 gio
hoc;

. Mot ngay hoc 1y thuyét khéng qua 6 gio hoc.
+ Mbi tudn khong hoc qua 40 gid thuc hanh hodc 30 gio 1y thuyét;

+ Modi nam hoc duoc chia lam hai hoc ky, hoc ky ngén nhat 13 20 tuan.

HIEU TRUONG





